LT 1
Z IS,
A \\“»‘/l! ‘\;\ X
X ’\/I’/ A “\V \ \,/y )
A N N
“2"{\\"/'// O 1'.“_.
// \ O 4
4

A
c&‘
N %

| INSTRUCTIVO CARGA
DIGITAL DE PLANOS o [

o
G
S
2

-V‘ -v

SECRETARIA DE MUNICIPALIDAD DE
PLANEAMIENTO '-A#-‘;u}l{fsg!dl;tf\s

URBANO



INDICE

Sobre el sistema 1
Tipo de tramites
v" Procedimiento carga de previas de arquitectura 2

v' Procedimientos carga de planos aprobados 8

v Procedimiento solicitud de planchetas catastrales 8
v" Procedimiento solicitud de antecedentes 8

Resolucién y consulta de tramites iniciados 9

SOBRE EL SISTEMA

v ¢Qué es?

Se trata de un software desarrollado por el Colegio de Arquitectos de la
Provincia de Cordoba para la autogestion de tramites vinculados al quehacer
profesional de éstos ultimos.

El objetivo de su implementacibn por parte de la Secretaria de
Planeamiento Urbano de la Municipalidad de Las Varillas y la institucion es la
optimizaciébn de la prestacion de servicios y facilitacion a los colegiados
matriculados en el desempefio de su tarea reduciendo al minimo las
oportunidades en las que deberan asistir personalmente a aquella, simplificando y
ordenando la misma, asi como para ambos, en el avance en la necesaria
digitalizacion y progresiva despapelizacion a la que se tiende y aspira en todos los

ambitos.
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v’ ¢Qué gestiones se pueden realizar?
En la plataforma, se podran realizar todos los tramites pertenecientes al
Dpto. de Obras Privadas.
Los tramites que gestionaran son: solicitud de antecedentes, solicitud de
plancheta catastral, presentacion de previas de planos y planos aprobados.
Ademas, el sistema contard con links de acceso a informacion publica tal
como el Codigo de Edificacion de la ciudad, legislacion vigente, arbolado urbano,

etc.

v ¢Cémo funciona?

Luego de haber ingresado a la plataforma, se selecciona el tramite que se
quiere realizar. El area correspondiente recibird la solicitud y el tramite comenzara
su camino para ser aprobado. De lo contrario, se le indicara al usuario qué
modificaciones debe realizar para que el trdmite siga su curso.

Areas que intervendran en la gestion de tramites: Dpto. de Obras Privadas,
Dpto. de Catastro y EMAV.

v' ¢Quiénes pueden acceder?
Pueden utilizar el sistema todos los profesionales matriculados en el
Colegio de Arquitectos de la Provincia de Coérdoba.
Otros profesionales seran dados de alta en la plataforma a demanda; como

asi también los vecinos que deban iniciar trdmites en dicha area municipal.

PROCEDIMIENTO PARA CARGA DE PREVIAS DE ARQUITECTURA

1. Ingresar al link https://lasvarillas.colegio-arquitectos.com.ar/

2. En la barra superior izquierda seleccionar si Ud. es arquitecto u otro tipo

de profesional (Ingeniero, Técnico Constructor o Maestro Mayor de Obra)
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Municipalidad de Las Varillas

Catastro y Obras Privadas

3. Ingresar matricula y la misma contrasefia que utiliza para el sistema del

Colegio de Arquitectos. Si Ud. es Ingeniero, Técnico Constructor o Maestro Mayor
de Obras, debe comunicarse con el Dpto. de Obras Privadas de la Municipalidad

para dar de alta su usuario.

4. En la pantalla de inicio tiene las opciones de buscar expedientes, iniciar

un tramite nuevo, revisar expedientes cargados y revisar expedientes resueltos.

Q Buscar | 4 Iniciar = Abierios = Resuelios

Panel de Tramites

Hay 0 tramites realizados en este municipio

5. En esta solapa de inicio seleccionar tipo de tramite a realizar, en este
caso “Previa Municipal Arquitectura”, tenga en cuenta que puede también solicitar

planchetas catastrales mediante este sistema. También puede agregar
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observaciones.

Q Buscar | < Iniciar EEAblerios  §8 Resuelios

€ \olver

Iniciar/Editar Tramite

Identificacion Datos Catastrales Direccion Tramite Comitente

Tipo

Previa Municipal Arquitectura T

Previa Municipal Arquitectura

Previa Municipal Mensura
Solicitud de Plancheta Catastral

Descripcion

6. Completar la solapa de “datos catastrales”.

Q Buscar | <iniciar EEAbierios 18 Resuelios

+ Volver

Iniciar/Editar Tramite

Identificacion Datos Catastrales Direccion Tramite Comitente

Circunscripeion Seccion
Manzana Parcela
Ph

Manzana Of Parcela Of

7. Completar la solapa “direccién tramite”.
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8. Por ultimo completar solapa denominada “comitente”. Puede no coincidir
con el titular del inmueble. Si selecciona la misma direccion de tramite, se

repetiran los datos ingresados como direccion de la obra o del tramite.

A continuacion seleccionar “aceptar”, luego el tramite quedara agregado en

la bandeja de “Tramites abiertos”.

9. Para poder enviar el tramite al municipio, debera cargar cierta
documentacion de manera obligatoria. Por defecto, el sistema no permite enviarlo

hasta que no finaliza con dicha carga.

Seleccionar la parcela en el mapa, una vez ubicado en el mapa por defecto
se puede asociar la nomenclatura catastral municipal segun lo seleccionado en el

mapa.
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Tramite N° 000010

Previa Municipal Arquitectura
« Requisitos | 4§ Flujo Tramite
Para poder enviar el tramite al municipio se requiere:
Seleccionar parcela en mapa
Cargar tipologials
Adjuntar los siguientes documentos:

Acreditacion de Titularidad
Plano Municipal

Datos Tipologias Documentos Adjuntos Datos de la Parcela @ Mensajes Informes de Visacion
Tipo Previa Municipal Arquitectura
Farcela 0.0000000, 0.0000000
Estado Pendiente
Comitenta
Referencia
Descripcion
Nomenclatura Catastral 01-01-001- PH:00

Nomenclatura Catastral Provincia
Manzana y Parcela Oficial
Direccion Cleto Pefna Depto: 13 - Barrio: 5220

Expediente CAPC No iniciado

10. Cargar categoria y superficies en la solapa “tipologias”. Se pueden
agregar tantas categorias y superficies como se tengan en el plano a través de la

solapa “Registrar Tipologia”.

En tipologias, la opcion 0 “tareas sin asignacion de grupo” permite la carga
de tareas que no estén catalogadas en el listado por categorias.
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Datos Tipologias Documentos Adjuntos Datos de la Parcela Informes de Visacion

Tipologia
D - TAREAS SIN ASIGNACION DE GRUPQ
Superficie [m2]:

Observacion:

P

« Registrar Tipologia

Grupo Tipologia Superficie Observacién

11. En la solapa “documentos adjuntos” debera cargar:

Plano de arquitectura en pdf.

Acreditacién de titularidad (titulo escaneado, boleto de compraventa, acta
de posesion, etc).

Pueden cargarse varios documentos segun los requerimientos del tramite.

lramite N* DODO10

» Reguisdas & Flupo Tramile

Fara poder enviar el tramite al municipio se requiere:

Adjuntar s siguentes documentos
Acreditacion de Titularidad
Plano Municipa
Datos Tipoiogias Doc umentas Adyuntos 25 de

12. La solapa “datos de la parcela” contiene toda la informacién que ha sido
cargada sucesivamente en los pasos anteriores. En la solapa “Mensajes” Ud.

podr& escribir cualquier tipo de observaciones que seran leidas por el visador
posteriormente.
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13. Una vez cargada toda la documentacion requerida como obligatoria, se

habilitara un boton naranja “Enviar a Municipalidad”.

Q Suscer +iniciar 1B ibierios BB Resuslics
Tramite N° 000010
v Requistos = O Flujo Tramite

El tramite esta en condiciones de ser enviado al municipio

PROCEDIMIENTO PARA CARGA DE PLANOS APROBADOS

El procedimiento que debe realizarse para la carga de planos aprobados

por el Colegio Profesional es la misma que para la carga de previas.

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD DE ANTECEDENTES Y PLANCHETAS
CATASTRALES

Para realizar la solicitud de planchetas catastrales o antecedentes, debera

completar la solapa de “direccién tramite” y “comitente”.

Luego, realizara la seleccién de la parcela en el mapa y estara habilitado a

enviar el tramite al municipio.
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RESOLUCION Y CONSULTA DE TRAMITES INICIADOS

Una vez iniciado el tramite, Ud. podra consultar el estado del mismo.
Debera ingresar en la solapa “Abiertos” y hacer click en el icono del calendario
que se encuentra en el margen derecho.

Q Buscar | < Iniciar | #=Abiertos | iZResusltos

Tramites Abiertos

Tramite Exp.Municipal FechaAct Tipo Comitente NomCat Estado Area
000032 28/09/2020 Inicio de Obra Municipalidad de  02-05-033- Enviadoa OPR | me abrir Es
Las Varillas 005 PH:00  municipalidad
000031 26/09/2020 Solicitud de Municipalidad de  02-05-033- Enviado a OPR | me aprir -
Antecedentes Las Varillas 005PH:00  municipalidad
000030 28/09/2020 Solicitud de Municipalidad de  02-05-033- Enviado a CAT | me abrir -
Plancheta Las Varillas 005PH:00  municipalidad
Catastral
Alli observara la fecha y hora de alta del expediente y en qué area del
Mmuniciplo se encuentra.
Eventos del Tramite
Fecha Evento Origen Destino Nota Usuario
25/08/2020 08:50 Alta
Enviado a municpalidad PRO MUN Enviado a municipalidad
Derivado a reparticion MUN CAT Asignado a Catastro
Derivado a reparticion CAT OPR Derivado a Obras Privadas Gudifio Sandra
Derivado a reparticién 0OPR EMA Derivado a Aguas Varillenses Pautasso Paula
Aprobado MUN PRO Resuelto y devuelto al profesional Gonzilez Diego

Cerrar

Cuando el tramite haya sido resuelto por los agentes municipales, sera

notificado via mail.
Una vez que el trdmite fue aprobado en el municipio, el sistema le brindara

la opcion de iniciar el expediente en el Colegio de Arquitectos de la Provincia de

Codrdoba haciendo click el boton correspondiente.
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Q1 Buscar | < Iniciar = iE Abierdos | E Resueltos

Tramite N° 000023 - 2

Previa Municipal

+ Requisitos | & Flujo Tramite
Iniciar Expediente en Autogestion de CAPC ¢*

Datos Tipologias Documentos Adjuntos Datos de la Parcela Provincial ~ # Mensajes

Tipo Previa Municipal Comitente
Tramite 000023 Correo Electn
Expediente Municipal 2 Domicilio
Parcela L -31.8703394, -62.7286680 Piso / Dpto
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